Упражнение 3.1. Шаг 1 составления резюме — определение должности
Выберите две должности, на первую из кото​рых вы хотите устроиться сегодня, а на вторую — в будущем.
Пример:
	Область
деятельности
компании
	Название вакансии
	Цель и основные сильные стороны претендента на должность

	В настоящее время: розничный бизнес
	Продавец
	Получить должность продавца, учитывая наличие способности убеждать людей

	В будущем: розничный бизнес
	Менеджер по продажам
	Получить должность менеджера-стажера в розничной торговле модной одеждой


	
	Теперь впишите свои пожелания:

	Область
деятельности
компании
	Название вакансии
	Цель и основные сильные стороны претендента на должность

	В настоящее время:
	
	

	В будущем:
	
	


Следующим шагом при составлении резюме яв​ляется изложение биографических данных, инфор​мации о личных качествах человека, в том числе:
· об опыте, включая описание работы, которая выполнялась ранее;

· о навыках;

· о роде занятий;

· об образовании, включая учебные курсы;

· о наградах (если они есть);

· о личных интересах/увлечениях.

