	Редактор 



    В издательствах и редакционно-издательских отделах осуществляет редактирование различных видов литературы. Рассматривает рукописи и рецензии на них. Подготавливает заключение о возможности издания рукописи в представленном виде или после доработки. В случаях отклонения рукописей подготавливает обоснованные письменные отказы. В процессе редактирования проверяет выполнение авторами замечаний рецензентов, комплектность представленного материала, соответствие названий разделов рукописи их содержанию, правильность цитат и фактических данных, употребления и написания имен, единиц измерения, символов и т.д. Осуществляет литературное редактирование рукописей. Составляет редакторский паспорт рукописи, дает указания и пояснения техническому редактору, корректору, наборщику. Совместно с авторами и техническим редактором определяет место иллюстративного материала. Обрабатывает корректурные оттиски и проверяет сигнальные экземпляры. 

Содержание труда: Осуществляет редактирование научной и методической литературы, рукописей, составляет редакторский паспорт рукописи, дает указания и пояснения техническому редактору, корректору, наборщику, подготавливает дубликаты, оглавление. 


    Должен знать: Методы редактирования научно-методической и публицистической литературы. 


    Профессионально важные качества:
· оперативная и долговременная память; 

· аккуратность; 

· устойчивое внимание; 

· эрудированность. 


    Квалификационные требования: Филологическое образование. 

